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ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 
КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ  

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е О К У  и  02512218

О/. ЛОЛ'/ № .

о  внесении изменений в распоряжение 
Комитета по образованию 
От 27.12.2017 № 4024-р

' Л

1. Внести в распоряжение Комитета по образованию от 27.12.2017 № 4024-р 
«Об утверждении отраслевых технологических регламентов оказания государственных услуг 
(работ) в сфере отдыха и оздоровления» (далее по тексту -  распоряжение) изменения, изложив 
приложения к распоряжению в следующей редакции:

1.1. Приложение № 1 к распоряжению в редакции согласно приложению № 1 к настоящему 
распоряжению.

1.2. Приложение № 2 к распоряжению в редакции согласно приложению № 2 к настоящему 
распоряжению.

1.3. Приложение № 4 к распоряжению в редакции согласно приложению № 3 к настоящему 
распоряжению.

2. Отделу государственной службы, кадров и организационной работы Комитета 
по образованию разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Комитета 
по образованию в сети Интернет в разделе «Реализация Федерального закона 
от 08.05.2010 №83-Ф3».

3. Отделу по организации отдыха детей и молодежи и их оздоровления Комитета 
по образованию направить в Комитет по экономической политике и стратегическому планированию 
Санкт-Петербурга отраслевые технологические регламенты оказания государственных услуг 
(работ) в сфере отдыха и оздоровления в соответствии с приложениями к распоряжению.

4. Признать утратившими силу с 26.01.2021:
4.1. Распоряжение от 02.11.2018 № 3163-р «О внесении изменений в распоряжение 

Комитета по образованию от 27.12.2017 № 4024-р».
4.2. Распоряжение от 16.01.2019 № 85-р «О внесении изменений в распоряжение Комитета 

по образованию от 27.12.2017 № 4024-р».
5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя председателя 

Комитета по образованию Борщевского А.А.

Временно исполняющий обязанности 
председателя Комитета к Е.Б. Владимирская

000104861877
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К распоряжению 

Комитета по образованию 

от

Отраслевой технологический регламент 
оказания государственной уелуги (работы) в сфере отдыха и оздоровления детей и молодежи 

Материально-техническое обеспечение деятельности Комитета но образованию ио координации деятельности исполнительных органов
государственной власти

Санкт-Петербурга ио предоставлению доиолиительных мер социальной поддержки в сфере организации отдыха детей и молодежи и их 
оздоровления (Обеспечение организации и реализации процесса отдыха и оздоровления детей и молодежи на базе Санкт-Петербургского

государственного бюджетного учреяздения «Центр оздоровления и отдыха «Молодежный»)*

Единица измерения объема государственной услуги (работы) 
Работа в месяц (ед.)

N
п/п

Вид, состав действия Технология выполнения 
действия

Периодич
ность

выполнен
ИЯ

действия

Трудовые ресурсы Материальные ресурсы Иные ресурсы

Категория 
персонала, 

участвующего 
в выполнении 

действия

Числ
еннос

ть
персо
нала,
ставо

к.

Время
выполне

ния
действия

на
ставку,

чел.
час/год

Наиме
новани

е
матери

ала

Треб
ован
ИЯ к

мате
риал

У

Коли
честв

0
матер
нала

Наимено
ванне

ресурса

Требован 
ИЯ к 

ресурсу

Количес
тво

ресурса

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 И 12 13
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Общее руководство 
работой Учреждения и 

подконтрольными 
подразделениями; 

планирование, 
организация, контроль в 
соответствии с Уставом 

(распоряжение Комитета 
по управлению 

городским имуществом 
от 27.12.2011 № 3б21-рз), 

законом Санкт- 
Петербурга от 22.11.2011 
№ 728-132 «Социальный 

кодекс 
Санкт-Петербурга», 

постановлением 
Правительства Санкт- 

Петербурга от 15.03.2012 
№242 «О мерах по 
реализации главы 6 

«Социальная поддержка 
в сфере организации 

отдыха и оздоровления 
детей и молодежи в 
Санкт-Петербурге» 

Закона Санкт- 
Петербурга 

«Социальный кодекс 
Санкт-Петербурга», 

постановлением 
Правительства Санкт- 

Петербурга от 13.03.2020 
№ 121 «О мерах 

по противодействию 
распространению в 

Санкт-Петербурге новой 
коронавирусной 

инфекции (C0V1D-19), 
должностными 

 инструкциями______

Общее руководство 
деятельностью Учреждения в 
сфере финансов и экономики, 
работой контрактной службы, 

производственно­
хозяйственной 

деятельностью, организацией 
медицинской деятельности, 

эксплуатационной 
деятельностью, ремонтом и 

строительством; 
стратегическое планирование; 
координирование и контроль 
за исполнением обязанностей 

структурными 
подразделениями; 
взаимодействие с 

учредителями, 
контролирующими органами.

ежедневно Руководители 
1-го и 2-го 
уровня в 

соответствии с 
Распоряжение 
м № 1350-р от 
05.05.2016 «Об 

оплате труда 
работников 

Санкт- 
Петербургског 

о
государственно 
го бюджетного 

учреждения 
«Центр 

оздоровления и 
отдыха 

«Молодежный

1974,0 Услуги
городс­

кой
теле­

фонной
связи

13
номеров

Безли-
митный
тариф



1445015/2021-2818(1)

Организация складского 
учета, приемки, отпуска 
товарно -  материальных 
ценностей; организация 

контроля за 
сохранностью 
имущества в 

соответствии с приказом 
Минфин РФ от

16.12.2010 №174 н «Об 
утверждении Плана

счетов бухгалтерского 
учета бюджетных 

учреждений и 
Инструкции по его 

применению», с 
приказом Минфин РФ от

01.12.2010 №157н «Об 
утверждении Единого

плана счетов 
бухгалтерского учета для 
органов государственной 
власти (государственных 

органов), органов 
местного 

самоуправления, органов 
управления 

государственными 
внебюджетными 

фондами, 
государственных 
академий наук, 

государственных 
(муниципальных) 

учреждений и 
Инструкции по его 

 применению».______

Организация работы склада 
по приему, хранению и 

отпуску товарно­
материальных ценностей, по 

их размещению с учетом 
наиболее рационального 
использования складских 
площадей, облегчения и 

ускорения поиска 
необходимых материалов, 

инвентаря; контроль за 
ведением учета складских 
операций, установленной 

отчетности; проверка 
соответствия принимаемых 

товарно-материальных 
ценностей сопроводительным 
документам, спецификации к 

контрактам и гражданско- 
правовым договорам; 

произведение погрузки, 
выгрузки фузов с 

применением средств 
фанспортировки; 

обеспечение внуфискладской 
переработки грузов; 

инвентаризация 
материальных ценностей 

учреждения хранящихся на 
складе и переданных в 

сфуктурные подразделения

ежедневно Начальник
отдела

1974,0 Маски
медиц
инские

Одно
разов

ые

1 щт.
на 

кажд 
ые 2 
часа 

работ 
ы на 

1
СОфу
дника

Полигра 
фическа 
я фирма

Печать, 500
изготовле буклетов

ние и 2500
оригинал- санаторн

макета, ых
дизайн книжек в

год; 905
бланков
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Ведение работы по 
определению начальной 

максимальной цены 
контракта в соответствии 

с Методикой, 
утвержденной приказом 

Министерства 
экономического развития 

РФ от 2 октября 2013 г.
N 567  

"Об утверждении 
Методических 

рекомендаций по 
применению методов 

определения начальной 
(максимальной) цены 

контракта, заключаемого 
с единственным 

поставщиком 
(подрядчиком, 

исполнителем)»; участие 
в работе по экспертизе 
качества выполняемых 

работ, оказываемых 
услуг, поставляемых 

товаров в соответствии с 
федеральным законом от 
05.04.2013 № 44-Ф З «О 
контрактной системе в 
сфере закупок товаров, 

работ, услуг для 
обеспечения 

государственных и 
муниципальных нужд»

Принимает, регистрирует и 
отправляет корреспонденцию.

Ведет картотеку учета 
прохождения 

документальных материалов, 
осуществляет контроль над их 

исполнением. Хранение и 
формирование документов в 

соответствии с утвержденной 
номенклатурной дел 

учреждения. Подготавливает 
и сдает в архив предприятия 
документальные материалы, 

законченные 
делопроизводством, 

регистрационную картотеку 
или компьютерные банки 

данных, составляет описи дел, 
передаваемых на хранение в 

архив. Печать и размножение 
документов.

В соответ­
ствии с 

приказом 
об 

учетной 
политике 
Учрежден 

ия

Делопроизво­
дитель

1974,0 Перчат
ки

Одно
разов

ые

1
пара 
на 1 

рабоч
ИЙ

день 
на 1 

сотру 
дника

Организ
агоры

обучаю
щих

семинар
ов

Фирма,
имеющая
лицензию

на
проведени 

е
обучения

20 
курсов в 

год

Ведение работы по 
определению начальной 

максимальной цены 
контракта в соответствии 

с Методикой, 
утвержденной приказом 

Министерства

Сведение заявок структурных 
подразделений для 

приобретения товаров, работ, 
услуг, проведение 

мониторинга рынка, 
определение начальной 

максимальной цены

еженедель
но

Экономист, 
инспектор по 
снабжению

1974,0 Крем
гидроф
обный

1
тюб и 
к на 1 
сотру 
дника 

в
месяц

Услуги 
местной 

теле­
фонной 
связи в 

Ленингр 
адской

14
номеров

Безли-
митный
тариф
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экономического развития 
РФ от 2 октября 2013 г.

N 56 7  
"Об утверждении 

Методических 
рекомендаций по 

применению методов 
определения начальной 
(максимальной)цены 

контракта, заключаемого 
с единственным 

поставщиком 
(подрядчиком, 

исполнителем)»; участие 
в работе но экспертизе 
качества выполняемых 

работ, оказываемых 
услуг, поставляемых 

товаров в соответствии с 
федеральным законом от 
05.04.2013 № 44-Ф З «О 
контрактной системе в 
сфере закупок товаров, 

работ, услуг для 
обеспечения 

государственных и 
муниципальных нужд

контракта. Формирование 
консолидированной заявки 

для размещения закупки 
конкурентным способом.

Участие в разработке 
технико-экономических 

нормативов материальных 
затрат для определения 

себестоимости оказываемых 
услуг. Экспертиза заявок, 

поступивших по 
конкурентным процедурам. 

Составление расчета цены как 
приложения к проекту 

Контракта по направлениям 
закупок. Участие в работе 

приемочных комиссий, 
контроль объемов, качества, 

сроков поставки товаров, 
работ, услуг. 

Составление документов 
сопровождения движения 
материальных ценностей. 

Проверка соответствия 
принимаемых товарно­

материальных ценностей 
сопроводительным 

документам, спецификации к 
Контракту. Произведение 

погрузки, выгрузки грузов с 
применением средств 

транспортировки (тачек, 
тележек, транспортеров и 

других подъемно­
транспортных механизмов).

Обеспечение 
внутрискладской переработки 
грузов: сортировку, укладку, 

переноску, перевеску, 
фасовку и т.д. вручную и с 
применением простейших

Кладовщик,
грузчик

2,75 1974,0 области
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погрузо-разгрузочных 
приспособлений. Поддержка 

чистоты внутрискладских 
помещений.

Совершенствование 
процессов в области 

управления персоналом. 
Администрирование 

процессов и 
документооборота по 

учету и движению 
персонала. 

Обеспечение 
организации 

делопроизводства, 
построение системы 
документационного 

обеспечения единого 
порядка работы с 

документами.
Осуществление контроля за 

своевременным 
прохождением и 

исполнением документов

Совершенствование 
процессов в области 

управления персоналом.
Обеспечение организации 

делопроизводства, построение 
системы документационного 
обеспечения единого порядка 

работы с документами. 
Администрирование 

процессов и 
документооборота по учету и 

движению персонала

ежедневно Начальник 
отдела кадров 

и
делопроизводс

тва

1974,0 Услуги
мобиль­

ной
связи

11
номеров

Работы
по

ремонту
и

техничес
кое

обслужи
вание

электроу
становок

Обеспечение телефонной 
связи с сотрудниками. 

Организация 
производственных совещаний 

Осуществление контроля за 
своевременным 

прохождением, исполнением 
и качественным оформлением 

документов в структурных 
подразделениях Учреждения, 

анализ исполнительской 
дисциплины. 

Организация оперативного 
хранения документов в 

Учреждении и передачи дел 
для последующего их 

хранения. 
Обеспечение печатью.

ежедневно Секретарь
руководителя

1974,0 Марки,
конвер

ты

315 Услуги 
по 

архивир 
ованию 
докумен 

то в

Абонент
ская

плата

Работаю 
щие 

ДОЛ и 
ДОК

Организация 
документирования 

управленческой деятельности

ежедневно Документовед 1974,0 Услуги
клининг

овой

в
объемах
офисног
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В Учреждении. 
Осуществление работ по 

проектированию и внедрению 
системы электронного 

документооборота в сфере 
документационного 

управления. 
Осуществление 

информационно-справочной 
работы с документами.

компани
и

о здания, 
находящ 
егося в 

безвозме 
здном 

пользова
НИИ

Ведение документации по 
учету и движению персонала. 

Администрирование 
процессов и 

документооборота по учету и 
движению персонала, 

представлению документов в 
государственные органы. 

Поиск, привлечение и подбор 
_________ персонала._________

ежедневно Специалисты 
по персоналу

1974,0

Обеспечение 
соблюдения законности в 

деятельности 
Учреждения на 

основании 
Национального 

стандарта РФ ГОСТ Р 
7.0.97-2016. Система 

стандартов по 
информации, 

библиотечному и 
издательскому делу. 

Организационно- 
Ораспорядительная 

документация. 
Требования к 

оформлению документов 
(утв. приказом 

Росстандарта от 
08.12.2016 №2004-ст).

Юридическое сопровождение 
деятельности работы 

Учреждения, в том числе:
- подготовка правовых 
заключений по любым 

вопросам, возникающим в 
деятельности Учреждения;
- правовые консультации

работников;
- разработка и актуализация 

локальных нормативных 
актов;

- согласование проектов 
приказов, подготовка

проектов доверенностей;
- ведение деловой переписки с 
государственными органами 
по объектам недвижимого и 

движимого имущества, 
закрепленным за 

________Учреждением;________

ежедневно Начальник
отдела

1974,0 Расход 
ные 

матери 
алы 
для 

оргтех 
ники и 

ПК

Ориг
инал
ьные
для

техн
ики
на

гаран
тийн

ом
обсл
ужив
ании

Нотариа
льные
услуги

Завере­
ние,

оформ­
ление

докумен­
тов

Специалисты
прочие

1974,0 Услуги
между­
город­

ней
связи

И
номеров
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- актуализация 
правоустанавливающих 

документов;
- правовое сопровождение 
проверок государственных 

органов и организаций;
- подготовка проектов ответов 

на обращения граждан;
- подготовка справочной 
информации / ответов на 
запросы государственных 

органов;
- представление интересов в 
государственных органах и

организациях;
- разработка и заключение 
хозяйственных договоров,

дополнительных соглашений, 
соглащений о расторжении.

Администрирование 
работы Учреждения

Администрирование сайта 
WWW.coo-molod.ru; 

администрирование АРМ 
Учреждения; консультация 
сотрудников и техническая 

поддержка работы оргтехники

ежедневно Специалист по 
администриров 
анию сетевых 

устройств

1,5 1974,0 Компл
ектую
щие
для

ремонт
а

оргтех 
ники и 

ПК

Интер­
нет-

связь

Скорость 
не менее 
ЮОМб/се 

к

номера
безли-

митный
тариф

Ведение бухгалтерского 
учета материальных и 

нематериальных активов 
Учреждения в 

соответствии с приказом 
Минфин РФ от 

16.12.2010 № 174н «Об 
утверждении Плана 

счетов бухгалтерского 
учета бюджетных 

учреждений и

Учет основных средств, 
товаро-м атериальных 

ценностей, затрат, реализации 
услуг, результатов 

хозяйственной деятельности.
Начисление заработной 

платы сотрудникам, 
начисление и перечисление 

налогов в бюджет и 
внебюджетные фонды. 

Отражение в бухгалтерском

ежедневно Руководители 
3-го уровня

1974,0 Канце­
лярски

е
товары

(ручк 
и, 

панк 
и, 

блок 
и для 
запис 

ок)

7,0
у.е.
на

сотру
дника

Подписк 
а на 

профиль 
ные 

издания

Почта 10 
изданий

http://WWW.coo-molod.ru
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Инструкции по его 
применению», с 

приказом Минфин РФ от 
01.12,2010 №157н «Об 
утверждении Единого 

плана счетов 
бухгалтерского учета для 
органов государственной 
власти (государственных 

органов), органов 
местного 

самоуправления, органов 
управления 

государственными 
внебюджетными 

фондами, 
государственных 
академий наук, 

государственных 
(муниципальных) 

учреждений и 
Инструкции по его 

применению», 
федеральным законом от 
06.12.2011 № 402-Ф З«О  

бухгалтерском учете»

учете операции, связанных с 
движением денежных средств 

и товарно-материальных 
ценностей. Обеспечение 
составления баланса и 

оперативных сводных отчетов 
о доходах и расходах средств, 
об использовании бюджета, 

другой бухгалтерской, 
налоговой и статистической 

отчетности. Проведение 
экономического анализа 

хозяйственно-финансовой 
деятельности организации по 
данным бухгалтерского учета 

и отчетности в целях 
выявления 

внутрихозяйственных 
резервов, осуществления 

режима экономии и 
мероприятий по 

совершенствованию 
документооборота

Специалисты
прочие,

служащие

9,5 1974,0 Услуги 
городеко 

го 
транспо

Контрол 
ь и 

передача 
тревожн 

ых 
сообщен 

ИЙ от 
КТС на 

ПЦН
Ремонт

и
техничес

кое
обслужи

вание
электрок

отлов

носителе
й

3 ДОЛИ 
ДОК

3 ДОЛИ 
ДОК

Техниче 
с кое 

обслужи 
вание 

дизельно 
й

котельно
й

ДОК

Сопровождение работы 
контрактной службы

Составление 
(ведение/корректировка) 

Плана -фафика на текущий

Руководители 
3-го уровня

1974,0

ежедневно

Орга­
низатор 

ы выста-

Наличие
оформ­
ленных

4
выставк 
и в год

10
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Учреждения на 
приобретение товаров, 

работ, услуг на средства 
Учреждения в 
соответствии с 
положениями 

Федерального закона от 
05.04.2013 № 44-Ф З «О 
контрактной системе в 
сфере закупок товаров, 

работ, услуг для 
обеспечения 

государственных и 
муниципальных нужд»

финансовый год; техническое, 
юридическое и методическое 

сопровождение работы 
контрактной службы 
учреждения, Единой 

комиссии по осуществлению 
закупок учреждения; 

обработка информации и 
подготовка документации 
для проведения закупок 
товаров, работ, услуг и 

проведение согласования 
закупок в Комитете по 

образованзпо; обработка 
заявок и технических заданий 
подразделений учреждения;

разработка проектов 
контрактов, представление 

интересов Учреждения в 
УФАС и судебных 

инстанциях по вопросам 
реализации деятельности в 

сфере закупок.

Размещение информации о 
закупках и исполнении 

контрактов в Единой 
Информационной Системе, 

работа на электронных 
торговых площадках, в ЛИС 

ГЗ СПб; методическое и 
юридическое сопровождение 

работы подразделений 
учреждения в сфере закупок.

Специалисты
прочие

5,5 1974,0 Канце­
ляр­
ские

товары

(блок
ноты,
скре
ПКИ,

черн 
ила и 
пр.)

10,0
у.е.
на

сотру
дника

вок,
полиг­
рафи­
ческие
фирмы

прав

Земельн 
ый 

налог, 
налог на 
имущест 

во, 
транспо 
ртный 
налог, 

плата за 
негативн 

ое
воздейст 

вне на 
окружаю 

щую 
среду, 

водный 
налог, 

госпошл 
ины и 

взносы
Инспек­
ционный
контрол

ь

Наличие
оформ­
ленных

прав

11
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Планово-экономическое 
сопровождение 

производственно­
хозяйственной 
деятельности 
учреждения в 
соответствии с 

Бюджетным кодексом 
Российской Федерации, 

приказом М инфин РФ от
29.11.2017 №209н «Об 
утверждении порядка

применения 
классификации операций 

сектора 
государственного 

управления», приказом 
М инфин РФ от

31.08.2018 №18бн «О 
требованиях к 
составлению и

утверждению плана 
финансово­

хозяйственной 
деятельности 

государственного 
(муниципального) 

учреждения», 
постановлениями 

Правительства Санкт- 
Петербурга, 

распоряжениям и 
Комитета финансов, 

Комитета по экономике и 
стратегическому 

планированию, Комитета 
по образованию

Разработка 3-х летних планов 
финансово-хозяйственной 

деятельности, 
технологических регламентов, 

нормативов финансовых 
затрат; корректировка 
плановых показателей, 

ведение кассового плана 
учреждения; разработка 
технико-экономических 

нормативов материальных и 
трудовых затрат для 

определения себестоимости 
оказываемых услуг; учет и 

контроль за ходом 
выполнения плановых 

заданий по учреждению; 
разработка и проведение 
процедуры согласования 

штатных расписаний; 
разработка государственного 

задания.

еженедель
но

Экономист 1974,0 Бумага А4,
80г.,
146%
500л/

п

7,0
пачек

на
офис
ного

сотру
дника

Работы 
по 

техничес 
кому 

обслужи 
ванию и 
ремонту 
дизель- 

генерато 
рных 

подстан 
ций

2Д 0Л  и 
ДОК 
Луга

12
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9 Организация 
эксплуатации и ремонта 

энергоустановок и 
коммуникаций детских 

оздоровительных 
лагерей Учреждения

Контроль за технически 
правильной эксплуатацией и 

своевременным ремонтом 
энергоустановок и 

коммуникаций учреждения;
работы по подготовке 

структурных подразделений к 
эксплуатации во время 

организации заездов 
отдыхающих, поддержанию 

систем жизнеобеспечения 
структурных подразделений в 
работоспособном состоянии в 

межсезонье.

ежедневно Руководители 
3-го уровня

3 1974,0 Моющ
не

средст
ва

(Мыл
0,

аэро­
золь)

8,26 
уел. 

ед. на 
сотру 
дника

Услуги
по

обслужи
ванию

програм
много

обеспече
ния

Наличие
лицензии

Ежемеся
чно

(правова
я

система
Консуль
тант-Ь;

Единый
комплек

с
бухгалте
рского

учета+ка
дрового
обеспече
ния+ПО

АРМ)
10 Организация и контроль Составление технических ежедневно Инженер по 3,0 1974,0 Хозяйс (Губ 13,23 Работы 3 ДОЛИ

за своевременным заданий на закупку организации твенны ки, уел. по ДОК
проведением ремонта материальных ценностей и эксплуатации и е поло ед. на техничес
зданий, сооружений и услуг в области содержания ремонту товары тенца сотру кому

оборудования имущества, разработку зданий и , дника обслужи
Учреждения; документации; обработка сооружений; салф ванию

сопровождение закупки заявок лагерей; ведение етки внутрен
материальных ценностей договоров по поставляемым и него и

и услуг по ремонту и товарам и услугам. пр.) наружно
эксплуатации в оформление и сдача го
соответствии со документации. Разработка ППВС

строительными нормами технических заданий на
и правилами. обслуживание инженерных

13
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сетей, контроль за состоянием 
зданий, сооружений и 

инженерных коммуникаций.
Разработка системы 

эксплуатации структурных 
подразделений согласно 

действующего 
законодательства.

Охрана 
ДОЛ и 
ДОК, 
офис

Наличие
лицензии постоянн 

ых 
постов, 

365 
дней, 24 

часа

11 Организация процесса 
охраны объектов с целью 

обеспечения 
антитеррористической 

защищенности объектов, 
сохранности имущества 

в соответствии с 
требованиями 
постановления 

Правительства РФ от 
02.08.2019 № 1006 «Об 

утверждении требований 
к антитеррористической 
защищенности объектов 

(территорий) 
Министерства 

просвещения РФ и 
объектов (территорий), 

относящихся к сфере 
деятельности 
Министерства 

просвещения РФ, и 
формы паспорта 

безопасности этих 
объектов (территорий)». 
Реализации деятельности 
в сфере экологического 
контроля, нормативного 

сопровождения 
деятельности

Составление технических 
заданий на закупку услуг в 
области охраны имущества, 

экологического 
сопровождения, на ведение 

отчетности в области охраны 
окружающей среды, 

разработка документации; 
Контроль за соблюдением 

законодательства в области 
охраны окружающей среды, 

охраны имущества, 
антитеррористическую 

защищенность объектов, 
разработка системы 

защищенности подразделений 
согласно действующего 

законодательства. Расчет 
налога за негативное 

воздействие на окружающую 
среду.

ежедневно инженер-
эколог

1,0 1974,0 Разработ
ка

програм
м,

проектов 
, паспар- 

тов в 
сфере 

экологи 
и

14
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Учреждения в области 
экологии

12 Подготовка
документации на 

ремонтные работы

Сбор информации от 
начальников детских 

оздоровительных лагерей 
Учреждения о необходимом 

ремонте; выезд на 
территорию (визуальное 

обследование конструкций 
подлежащих ремонту); 

контроль за ходом 
выполнения ремонтных работ 
подрядными организациями в 

части качества и объемов.

ежедневно Документовед 0,5 1974,0 Осмотр
водителе

й

Наличие
медицине

кой
лицензии

на
проведени

е
медицине

ких
осмотров

Ежеднев 
но в 

рабочие 
дни

13 Контроль за зданиями и 
сетями; контроль за 

соблюдением Трудового 
кодекса Российской 
Федерации, правил 

пожарной безопасности 
согласно федеральному 

закону от 22.07.2008 
№ 123-ФЗ «Технический 
регламент о требованиях 
пожарной безопасности», 

Постановлению 
Правительства РФ от 
25.04.2012 № 390  «О 

противопожарном 
режиме».

Контроль за состоянием 
зданий, сооружений, 

инженерных коммуникаций. 
Контроль за соблюдением в 
зданиях правил пожарной 

безопасности, техники 
безопасности на рабочих 

местах. Инструктаж 
сотрудников Учреждения по 

охране труда и технике 
безопасности, контроль за 

состоянием противопожарной 
сигнализации.

ежедневно Специалист по 
охране труда

1974,0 Электр
онные
носите

ли
инфор
мации

Элек
трон
ные
носи
тел и
иифо
рмац

ИИ

2,0
шт.
на

офис
ного

сотру
дника

Предвар 
ительны 
й/период 
ический 
медицин 

ский 
осмотр 
сотрудн 

иков, 
проведе 

ние 
лаборато 

рных 
исследов 

аний, 
включая 
исследов 
ание на 

нове. 
Коронав 
ирусне. 
Инфекц 
и.(С0У1 

D-19)

Наличие
медицин­

ской
лицензии

Все 
вновь 

принима 
емые на 
работу 

сотрудн 
ики

15
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Организация и 
обеспечение работы 

очистных сооружений, 
контроль за 

выполнением 
сотрудниками 
возложенных 
обязанностей

Контроль за подачей стоков в 
камеру очистки; отбор проб 
на входящей и выходящей 

трубе; организация и 
контроль за работой

ежедневно Руководители 
3-го уровня

2 1974,0 Вода
питьев

ая

Буты
ль

19л.

7,0 
литро 
в на 

сотру 
дника

Работы
по

обеспече
нию

функцио
нирован

ИЯ

канала
связи

3 ДОЛИ 
ДОК

Лаборант
химико-

бактерологи-
ческого
анализа

2 1974,0
Контроль за ведением 

технической документации, 
журналов

Контроль за проведением 
ремонтных регламентных 

работ

Оператор
очистных

сооружений

4,4 1974,0

Работа по поддержанию Контроль работы по ежедневно Руководители 21,0 1974,0 Дизель 7144 Поставк Электро­ 2294150,
работоспособности и содержанию имущества: 3-го уровня ное 10,74 а снабжа­ 0
функционирования мелкий ремонт, уборка топлив литро Электрич ющие кВт/час

детских территории, чистка снега и 0 для в еской организа­
оздоровительных т.д.; составление заявок и котель энергии ции

лагерей в межсезонье; технических заданий по пой
руководство работой материально-техническое ДОК,

оздоровительных обеспечение детского д о л
лагерей в период оздоровительного лагеря Молод

проведения сезонных Учреждения; разработка ежный.
заездов в соответствии с: нормативных документов. ДОЛ

1. Ежегодным меню, сбор документации; Восход
постановлением прохождение согласования +

Правительства Санкт- сдачи детских дизель
Петербурга «О оздоровительных лагерей в -

стоимости и квотах контрольных организациях генера
предоставления путевок перед открытием детских тор
в организации отдыха и оздоровительных лагерей к Специалисты 28,5 1974,0 Против Сказани В

оздоровления детей и кампании по отдыху и/или прочие, опожар е услуг объемах
молодежи в Санкт- оздоровлению; общее профильные ный г в с . согласно

Петербурге руководство службами специалисты. инвент х в с . утвержд
на период с февраля детских оздоровительных врач арь для плата за енных

текущего года по январь лагерей; составление отчетов; (специализация компле HBOC лимитов
следующего года»; ведение складского учета ), медицинская ктован на
2. Постановлением материальных ценностей; сестра, ИЯ соответс

Главного составление программы служащие ДОЛ и твующи
государственного работы детских ДОК й год

14
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санитарного врача РФ от
28.09.2020 № 28 «Об 

утверждении санитарных
правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно- 
эпидемиологические 

требования к 
организациям 

воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления 

детей и молодежи»;
3. постановлением 

Главного 
государственного 

санитарного врача РФ от
30.06.2020 № 16 «Об 

утверждении СанПин СП
3.1/2.4.3598-20 

«Санитарно- 
эпидемиологические 

требования к устройству, 
содержанию и 

организации работы 
образовательных 

организаций и других 
объектов социальной 
инфраструктуры для 
детей и молодежи в 

условиях 
распространения новой 

коронавирусной 
инфекции (C0VID-19)»;
4. Федеральным законом 

от 04.05.2011 № 99-Ф З
«О лицензировании 

отдельных видов 
деятельности»;

5. Федеральным законом 
от 21.11.2011 № 323-Ф3

«Об основах охраны 
здоровья граждан в

оздоровительных лагерей 
Учреждения; разработка 

методик по отдыху и 
оздоровлению в детских 

оздоровительных лагерях 
Учреждения, внедрение 

методик в работу; подбор 
персонала для проведения 

сезонных работ; 
осуществление медицинской 

деятельности (в том числе 
проведение медицинских 

осмотров)

Уборщик
производствен

ных
помещений,
санитарка,

дворник

Оператор
котельной

Слесарь, 
плотник, 

электромонтер 
и пр.

Кладовщик

14,5

8,4

23,5

1,0

1974,0

1974,0

1974,0

1974,0

Горюч 
е- 

смазоч 
ные 

матери 
алы, 

запаси 
ые 

части, 
компле 
ктующ 

ие и 
пр. для 
автотр 
анспор 

та и 
оборуд 
ования
Строит
ельные
товары

Электр 
отовар 

ы, 
бензо и 
Электр 
оинстр 
умент, 
лампы 
светод 
иодны 

е

Согла
сно

опис
и

обору
дован

ия
наход
ящег

ОСЯ

на
балан

се

С
доста
вкой

на
терри
тори

ю
ДОЛ

и
ДОК
парти
ями

С
доста
вкой
на
терри
тори
ю
ДОЛ
и
док
парти

Работы 
по 

измерен 
ИЯМ и 

испытан
ИЯМ в

электроу
становка

X

Передач
а

тревожн
ых

сигналов
между
тсо

Обслуж
ивание

системы
видеона
блюдени

3 ДОЛИ 
ДОК

3 ДОЛИ 
ДОК

3 ДОЛИ 
ДОК

17



1445015/2021-2818( 1)

Российской Федерации»; 
6. Федеральным законом 
от 12.04.2010 № 61-Ф З 

«Об обращении 
лекарственных средств»;

7. Постановлением 
Правительства РФ от 

14.12.2018 № 1556 «Об
утверждении положения 
о системе мониторинга 

движения лекарственных 
препаратов для 
медицинского 
применения»;

8. Постановлением 
правительства РФ от 
16.04.2012 № 291 «О

лицензировании 
медицинской 

деятельности (за 
исключением указанной 

деятельности, 
осуществляемой 
медицинскими 

организациями и 
другими организациями, 

входящими в частную 
систему 

здравоохранения, на 
территории 

инновационного центра 
«Сколково»);
9. Приказом 

Минздравсоцразвития 
России от 05.05.2012 № 
502н «Об утверждении 

порядка создания и 
деятельности врачебной 
комиссии медицинской 

организации»;
10. Приказом Минздрава

Конюх, тренер 
лошадей

Сторож

5,4

10,8

1974,0

1974,0

Садов
ый

инвент
арь

Компл
ектую

щие
для

технич
еского
обслуж
ивания

и
ремонт

а
оборуд 
ования 
ДОЛ и 
ДОК

ями
с
доста
вкой
на
терри
тори
ю
ДОЛ
и
док
парти
ями

С
доста
вкой

на
терри
тори

ю
ДОЛ

и
док
парти
ями

Техниче 
ское 

обслужи 
вание и 
ремонт 
систем 

кондици 
онирова 

ния

Ремонт
и

техничес
кое

обслужи
вание

медицин
ского

оборудо
вания

Ремонт
и

техничес
кое

обслужи
вание

электро-
и

холодил
ьного

оборудо
вания,
ремонт

3 ДОЛИ 
ДОК

ДОЛ
Восход,

ДОК

3 доли 
ДОК
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России от 13.06.2018 № 
327н «Об утверждении 

порядка оказания 
медицинской помощи 
несовершеннолетним в 
период оздоровления и 

организован ного 
отдыха»;

11. Приказом Минздрава 
России от 15.11.2012 № 
920н «Об утверждении

порядка оказания 
медицинской помощи 

населению по профилю 
«диетология»;

12. Приказом Минздрава 
России от 15.12.2014 № 
835н «Об утверждении

Порядка проведения 
предсменных, 

предрейсовых и 
послесменных, 
послерейсовых 

медицинских осмотров»;
13. Приказом Минздрава 
России от 20.12.2012 №
1177н «Об утверждении

порядка дачи 
информированного 

добровольного согласия 
на медицинское 

вмешательство и отказа 
от медицинского 
вмешательства в 

отношении 
определенных видов 

медицинских 
вмешательств, форм 
информированного 

добровольного согласия 
на медицинское

технолог
ического
оборудо

вания
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вмешательство и форм 
отказа от медицинского 

вмешательства»;
14. Приказом Минздрава 
России от 23.04.2012 № 
390н «Об утверждении 
перечня определенных 
видов медицинских 
вмешательств, на 
которые граждане дают 
информированное 
добровольное согласие 
при выборе врача и 
медицинской 
организации для 
получения первичной 
медико-санитарной 
помощи»;
15. Приказом Минздрава 
России от 07.06.2019 №
381н «Об утверждении 
требований к 
организации и 
проведению виутреннего 
контроля качества и 
безопасности 
медицинской 
деятельности»;
16. Приказом Минздрава 
России от 15.12.2014 № 
834и «Об утверждении 
унифицированных форм 
медицинской 
документации, 
используемых в 
медицинских 
организациях, 
оказывающих 
медицинскую помощь в 
амбулаторных условиях, 
и порядков по их________
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заполнению»
17. постановлением
Главного
государственного
санитарного врача РФ от
27.10.2020 № 3 2
«Об утверждении
санитарно-
эпидемиологических
правил и норм СанПин
2.3/2.4.3590-20
«Санитарно-
эпидемиологические
требования к
организации
общественного питания
населения»

16 Работа по организации 
образовательной 
деятельности по 

реализации 
образовательных 

программ в соответствии 
с;

1. «ГОСТ Р 52887-2018. 
Национальный стандарт 
Российской Федерации.

Услуги детям в 
организациях отдыха и 
оздоровления» (утв. и 

введен в действие 
Приказом Росстандарта 
от 31.07.2018 N444-CT);
2. Федеральным законом 
от 29.12.2012 № 273-Ф 3

«Об образовании в 
Российской Федерации»; 

3. Распоряжением 
Правительства 

Российской Федерации от 
22.05.2017 № 978-р

Учебно-методическое
сопровождение

образовательной
деятельности;

- нормативно-правовое 
сопровождение;
- организационно- 

методическое сопровождение;
- консультационное 
сопровождение;
- информационное 
сопровождение.

Разработка 
образовательных программ. 
Осуществление интеграции 
процесса отдыха детей и их 

оздоровления и 
дополнительного образования 

в единое оздоровительно­
образовательное 

пространство. 
Подготовка методических 

материалов. Координация 
работы педагогических

ежедневно Руководители 
3-го уровня

1974,0 Услуги
привлеч
енных

специал
истов

Специалисты
прочие

Ресурсы 
и услуги 
должны 

обеспечи 
вать 

требуем 
ое

качество
оказания
государе
твенной
работы
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«Об утверждении Основ 
государственного 
регулирования и 
государственного 

контроля организации 
отдыха и оздоровления 

детей»;
4. Приказ Минобрнауки 
России от 13.07.2017 № 
656 «Об утверждении 

примерных положений об 
организациях отдыха 

детей и их 
оздоровления»;

5. Рекомендации по 
примерному содержанию 

образовательных 
программ, реализуемых в 

организациях, 
осуществляющих отдых и 

оздоровление детей, 
утверждённые письмом 

Министерства 
образования и науки 

Российской Федерации от 
01.04.2014 № 09-613

работников по направлению 
деятельности. Обобщение 

педагогического опыта.

17 Работы по организации 
перевозок 

автотранс портом 
Учреждения в 
соответствии с 

федеральным законом от 
08.11.2007 № 259-Ф З 

«Устав автомобильного 
транспорта и городского 

наземного 
электрического 

транспорта», приказом 
Министерства труда и 

социальной защиты РФ 
от 09.12.2020 № 871н  «Об

Проведение мониторинга 
по предоставлению услуг по 

техническому обслуживанию 
и ремонту автотранспорта, 

составление заданий, 
контроль за исполнением; 
подготовка документов и 
введение в эксплуатацию 

новой техники; прием 
автотранспортных средств 

после проведения ремонтных 
работ, предрейсовый осмотр 
автотранспорта. Организация 

перевозки отдыхающих к 
детским оздоровительным

ежедневно Руководители 
3-го уровня

1974,0 Обслуж
ивание
АПС

Работы
по

ремонту
и

техничес
кому

обслужи
ванию

автотран

3 ДОЛИ 
ДОК

1
пожарна

я
мащина,

2
трактора

И

прицеп,
4
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утверждении правил по 
охране труда на 
автомобильном 

транспорте», приказом 
Министерства транспорта 
РФ от 16.10.2020 № 424  

«Об утверждении 
Особенностей режима 

рабочего времени и 
времени отдыха, условий 

труда водителей 
автомобилей»

лагерям Учреждения и 
обратно. Проведение 

инструктажей водителей, 
технических конференций, 

ежегодных занятий с 
сотрудниками Учреждения.

Проведение медицинского 
контроля за физическим 
состоянием водителей. 

Выписка и выдача путевых 
листов. Ведение журналов.

Организация дежурства 
водителей по утвержденному 

фафику

Специалисты
прочие

Водитель 20,98 1974,0

1974,0

спорта и 
тракторо 

в

Обследо
вание

техничес
кого

состояни
я

зданий,
разработ

ка
рабочей
докумен
тации,

проверк
а

сметной
стоимос

ти

Перевоз
ка

грузов
между

подразде
лениями

Стоянка
автотран

микроав 
тобуса, 9 
автомоб 

Илей 
легковы 

X, 3 
автобуса

По 
видам 
работ 

согласно 
утвержд 

енной 
програм 

мы 
ремонтн 
ых работ 

на 
соответс 
твующи 

й год

Транспорт
пая

компания
соответст
вующей

грузоподъ
емкости

Располож 
ение в г.
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Реализация перевозок 
сотрудников Учреждения в 

рамках основной 
деятельности, эксплуатация 

специальной техники, 
поддержание 

работоспособного состояния 
транспорта

автомобиля,
водитель

автомобиля
(пожарная
машина),

тракторист

спортны
X

средств

Санкт-
Петербург

Страхов
ание Находя 

щиеся наавтотран балансеспортны
X

средств

У прежде 
ния

*(РНУ 0700316) 

Принятые сокращения:

Учреждение -  Санкт-Петербургекое государственное бюджетное учреждение «Центр оздоровления и отдыха «Молодежный»
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Приложение №  2 

к распоряжению 

Комитета но образованию 

от /^ .  0/diOdt^  №

Отраслевой технологический регламент 
оказания государственной услуги (работы) в сфере отдыха и оздоровления детей и молодежи 

Материально-техническое обеспечение деятельности Комитета по образованию по координации деятельности исполнительных органов
государственной власти

Санкт-Петербурга но предоставлению дополнительных мер социальной поддержки в сфере организации отдыха детей и молодежи и их 
оздоровления (Оргаиизациоиио-технологическое, информационно-аналитическое и методическое сопровождение организаций отдыха и

оздоровления)

Е дини ца изм ерения объем а государственной услуги 
(работы ) коли чество  м ероприятий (ед.)

N
п/п

Вид, состав 
действия

Технология выполнения действия Периоди
чность
выполне
ния
действия

Трудовые ресурсы Материальные ресурсы Иные ресурсы

Категория персонала, 
участвующего в 
выполнении действия

Численн
ость
персона
ла,
ставок.

Время
выполне
ния
действия 
, на 
ставку 
час. /год

Наименован
не
материала

Требовани 
я к
материалу

Количество
материала

Наименован
не
ресурса

Требования 
к ресурсу

Количеств 
0 ресурса

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

25



1445015/2021-2818( 1)

Информацион
ное

сопровожден
ие

Информирование 
граждан (организаций 

отдыха и оздоровления 
детей и молодежи, др.

заинтересованных 
субъектов) по вопросам 

деятельности 
Учреждения, а также в 
части оказания услуг по 
организации отдыха в 

подведомственных 
оздоровительных лагерях 

Учреждения

Консультации по 
телефону горячей линии 

232-38-45 
405-96-56

Рассылка электронных 
информационно­

справочных материалов в 
организации отдыха и 
оздоровления детей и 

молодежи

ежед­
невно

ежед

ежед

Заместитель 
директора по 

программному 
обеспечению и 
методическому 
сопровождению 

детских 
оздоровительных 

лагерей

Заместитель 
директора по 

взаимодействию 
с

оздоровительны­
ми

учреждениями

Начальник
информационно­

методического
отдела

1974,0

789,6

1974,0

Услуги 
городс­

кой теле­
фонной 

связи

Полигра
фическа

я
организа

ция

Интер­
нет-связь

Безли-
митный
тариф

1 линия

Наличие
лицензи

и

500 ед. 
методи­
ческой 
продук­

ции

Скорость 
не менее 
5 Мб/се к

Безли-
митный
тариф
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У частие во 
В сероссийских 

кон курсах  програм м  и 
м етодических 

м атери алов  организаций 
о тды ха  и оздоровления 

детей , в вы ставках, 
сем инарах, 

кон ф ерен циях и пр.

еж ем е­
сячно

Н ачальн ик 
отдела аналитики  

и развития

1 1974,0 Органи­
затор

выставок

Комплекс
услуг

Регист­
рация 

участни­
ков, 

предос­
тавление 
в аренду 
стенда, 

изготов­
ление 

плакатов

2 О рганизац ия 
работы  в 

соответствии с 
законом СПб 
от 22,11.2011 

№ 782-132 
«Социальный 
кодекс Санкт- 
Петербурга»

Т ехническая и 
ин ф орм ационная 

поддерж ка портала 
w w w .coo-m olod .ru

еж ед­
невно

С пец иалист по 
адм инистрирован  

ИЮ сетевы х 
устройств

0,5 1974,0 Э лектро
ины е

носител
и

ин ф орм а
ции

С иди
диски

35,7 шт. Л иц ензи
онное

програм
м ное

обеспече
ние

9 А РМ

С оставлен ие банка 
д ан н ы х  по вопросам  

организац ии  отды ха и 
оздоровлен ия детей  и 

м олодеж и; анализ 
доступ н ости  объектов 

организац ий  отды ха для 
д етей  и м олодеж и всех 

групп  здороовья

еж ем е­
сячно

С пециалист
отдела

4 1974,0 В ода
питьевая

Б уты ль
19л

7,00литр 
ов на 

сотрудн  
ика

С бор  справочной 
инф орм аци и  по 

организац иям  отды ха и 
оздоровлен ия детей  и 

м олодеж и, по

еж ем е­
сячно

М енедж ер 
инф орм ационны  

X ресурсов

0,5 1974,0 Х озяйст
венны е
товары

(Губки, 
полоте 

нца, 
салф ет 

ки и

13,23 
уел. ед.

на
сотрудн

ика
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администрациям районов 
Санкт-Петербурга, в т.н. 
по поручению Комитета 

по образованию

Проведение мониторинга 
(укомплектованности) 
организаций отдыха и 
оздоровления детей и 

молодежи; анализ 
качества объектов 

организации отдыха для 
детей и молодежи всех 

_______ категорий_______
Обеспечение 

наполняемости 
подведомственных 

лагерей в части 
исполнения 

государственного 
задания (рассылка 

справочной информации, 
заключение договоров)

Подготовка и проведение 
ежегодного смотра- 
конкурса на лучшую 
организацию летней 

оздоровительной 
кампании текущего года 

лагерей Санкт- 
Петербурга и 

Ленинградской области.

Подготовка и проведение 
смотра-конкурса 

«Лучший сотрудник

ежеме­
сячно

ежеме­
сячно

5
меся­
цев

Канце­
лярские
товары

Канце­
лярские
товары

Бумага

пр.)

(ручки,
папки,
блоки

для
записок)

7,0 у.е. на 
сотрудни 

ка

(блокно­
ты, 

скрепки, 
чернила 

и пр.)

10,0 у.е. 
на

сотрудни
ка

А4, 80г., 
146% 

500л/п

7,0 пачек 
на

офисного
сотрудни

ка
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детского 
оздоровительн ого  лагеря 

С П б ГБУ  «Ц О О  
«М олодеж ны й» текущ его 

года»

Р азработка и напиеание 
програм м  

подведом ственны х 
оздоровительн ы х лагерей

еж е­
годно 
4 раза 
(зима, 
весна, 
лето, 

осень)

М етоди ст 3,5 1974,0 Моющие
средства (Мыло,

аэро­
золь)

26 уел. 
ед. на 

сотрудни 
ка

П очта П ересы л
ка

корреспо
нденции

200
услуг

О сущ еетвление поиска, 
подбора, обработки и 

вы пуска 
и н ф орм аци онны х и 

м етодических 
м атериалов, 

справочников

еж ем е­
сячно

Б ум ага
цветная

А 4

П ачка 5 
цветов

42,0
пачки

Полиграф
ическая
фирма

Печать,
подготов

ка
оригинал-

макета,
дизайн

2200 
буклетов 

в год, 
500 

справоч 
ников в 
год, 500 
сборник 
ов в год

Разработка, организация 
и проведение 

м аркетинговы х акций и 
реклам ны х кам паний, 

направленны х на 
ф орм ирование имидж а 

учреж дения

еж ем е­
сячно

Организа
торы

обучающ
их

семинаро
в

Фирма,
имеющая
лицензию

на
проведен

ие
обучения

9 курсов 
в год

Р азработка реклам ны х 
текстов, слоганов, 
эскизов и м акетов 

п ечатн ой  и сувенирной 
продукции

еж ем е­
сячно

Т ранспо
ртная

организа
ция

Н аличие 
ли ц ен ­
зи и  на 

п еревоз­
ки 

н азем ­
ны м  или 
воздуш -

1
носител

ь
гродско

м
транспо 

рте в 
м есяц
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ным
пасса­

жирским
транспор

том

Подготовка и проведение 
обучающих семинаров 

для специалистов и 
руководителей 

оздоровительных лагерей

еже­
годно 
4 раза 
(зима, 
весна, 
лето, 
осень)

Ведение 
делопроизводства 

(документооборота) в 
соответствии с 

номенклатурой дел по 
отделу, работа с 

входящей и исходящей 
документацией отдела

ежед­
невно

Формирование и 
архивирование дел в 

соответствии с 
номенклатурой дел по 

отделу

ежеме­
сячно

Работа по отбору 
документов, 

передаваемых на 
хранение, организация 
хранения и экспертиза 
ценности документов

ежеме­
сячно

30



1445015/2021-2818( 1)

С оставление 
электрон н ы х отчетов, 

сводов  по заклю ченны м  
договорам  и актам

еж ем е­
сячно

О бесп ечен и е 
у слови й  по 
соц и альн ой  

реаби литац ии  
ин вали дов  в 

соответстви и  
с при казом  

М и н и стерств  
а тр у д а  и 

соци альн ой  
защ иты  

Р оссий ской  
Ф едерац и и  от 
03 .12 .2018  №  

765 «О б 
утверж ден и и  
М етоди чески

X
реком ендаци й

по
определен ию  
потребн ости  

ин вали да, 
ребен ка- 

и н вали да в 
м ероп ри яти ях  

по
реаби ли тац и и  
и аби ли тац и и  

на основе 
оцен ки

П роведен ие ком плекса 
психологических 

м ероприятий, 
направленны х на 

ф орм ирование 
(восстановление) 
психологических 

способностей , навы ков и 
ком петенций, 

обеспечиваю щ их 
реализацию  

ж и знедеятельности  
работаю щ их инвалидов в 

м еж личностной, 
социально-средовой  и 

проф ессиональной  сф ере

еж едн
евно

М етодист-
психолог

0,5 1974,0

К онсультирование 
р аботаю щ их инвалидов 
по вопросам  социально­

пси хологической  
реабилитации или 

абилитации

Услуги 
городс­

кой теле­
фонной 

связи

Безли-
митный
тариф

1 линия

П роведение 
пси хологической  

д иагностики  (вы явление 
и анализ 

ин ди видуальн ы х 
особенностей  

пси хического  состояния 
и индивидуальны х 

особен ностей  личности

Интер­
нет-связь

Скорость 
не менее 
5Мб/сек

Безли-
митный
тариф
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ограничения 
жизнедеятель 

нести с 
учетом 

социально- 
бытовых, 

профессионал 
ьно-трудоБых 

и
психологичес 
ких данных»

ин вали да, влияю щ их на 
его  способности к 

вы полнению  
определен ны х видов 

деятельности)
Разработка 

реком ендаций по 
психологической  

коррекции  отклонений у  
работаю щ их инвалидов 
во взаим оотнош ениях с 

окруж аю щ им и 
сотрудникам и

Принятые сокращения: 

Учреждение -  Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Центр оздоровления и отдыха «М олодежный»
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Приложение №  3 
к распоряжению 
Комитета по образованию
от /9.0 .̂ </{рЛ/ № f S 'L

Отраслевой технологический регламент '
оказания государственной услуги (работы) в сфере М олодежная политика (организация отдыха детей и молодежи) 

«Организация отдыха детей и молодежи в каникулярное время с круглосуточным пребыванием»
Единица измерения объема государственной услуги (работы)/ 

количество потребителей 1 отдыхающий/смену

N
п/п

Вид, состав действия Технология
выполнения
действия

Период
ичност
ь

Трудовые ресурсы Материальные ресурсы Иные ресурсы

выполн
ения
действ
ИЯ

Категория
персонала
>
участвую 
щего в 
выполнен
ИИ

действия

Численн
ость
персонал
а,
ставки./п 
ут.

Время
выполнен
ИЯ

действия
на
единицу
персонал
а,
чел/час.

Наимено
вание
материал
а

Требовани 
я к
материалу

Количест
во
материал 
а / чел. в 
смену

Наимено
вание
ресурса

Требован 
ия к 
ресурсу

Количеств 
0 ресурса

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 Транспортное 
сопровождение 

оказания услуги в

Доставка детей в день заезда 
из г.СПб на территорию 

ДОЛ/ДОК и Доставка детей

1 раз в 
смену

Руководи­
тели 3-го 

уровня

0,021 115,39 Продук­
ты

питания

ГОСТ, ТУ 
производи 

теля

По
возрасти

ым

Транс­
портные
услуги

Транс­
портная
организа

Автобусы, 
оборудова 
иные для
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-ция перевозки
(автобу­ детей.

сы в согласно
соответс требовани

твии с и
требован законодате

ИЯМИ льства
постанов

-лен ИЯ
Г осстанд
арта РФ

от
07.05.200

3 №
139-ст

«Государ
ственныи
стандарт

РФ.
Механи­
ческие

транспор
тные

средства
и

прицепы.
Классиф
икация и
определе

ния.
ГО СТР
52051-
2003»),

перевозк
а

федераль
-ныи

закон от
10.12.199

5 №
196-ФЗ

соответствии с 
постановлением 

Правительства РФ от 
17.01.2007 № 2 0  «Об 

утверждении 
положения о 

сопровождении 
транспортных средств 

автомобилями 
Г осударственной 

инспекции 
безопасности 

дорожного движения 
Министерства 

внутренних дел РФ и 
военной 

автомобильной 
инспекции», 

постановлением 
Правительства РФ от 

23.09.2020 №1527 «Об 
утверждении правил 

организованной 
перевозки группы 

детей автобусами», 
приказом МВД РФ от 
22.03.2019 № 177 «Об 
утверждении порядка 

осуществления 
сопровождения 

транспортных средств 
с применением 

автомобилей 
Г осударственной 

инспекции 
безопасности 

дорожного движения 
Министерства 

внутренних дел 
Российской 

Федерации и_____

обратно с территории 
ДОЛ/ДОК в г.СПб по 

окончании смены в составе 
организованной колонны в 

сопровождении 
Г осударственной инспекции 

безопасности дорожного 
движения Министерства 

внутренних дел РФ

Воспита­
тель

0,12 115,39 для 
отдыхаю 

щих с 
диагно­

зом 
целиакия

категори
ям

согласно
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признании 
утратившими силу 

нормативных 
правовых актов МВД 

России»

« 0
безопас­

ности
дорожно

го
движени

я»

Организация и Прием продуктов на склад, Ежедне Рабочие, 0,16 115,39 Продук­ ГОСТ, ТУ По Услуги Наличие
обеспечение разгрузка, проверка вно 5- определяя ты производи возрасти по лицензии
питанием в количества и качества, разовое -емые по питания теля ым вывозу

соответствии с меню, цены; приготовление пищи питани функцио­ согласно категори жидких
техническим на основе оборудованной е в нальному Ассорти ям и

заданием, столовой на территории соответ признаку ментног твердых
согласованным с ДОЛ /ДОК (постановлением ствии с 0 коммуна

Управлением Главного государственного меню перечня льных
социального питания, санитарного врача РФ от отходов

составленным в 28.09.2020 № 20 Специа­ 0,16 115,39 Посуда Тарелки, 3 Поставк Электро­ 126 200,00
соответствии «Об утверждении СанПин листы столовые комплект а снабжа­ кВт/час

с постановлением 2.4.3648-20 «Санитарно- прочие и приборы. а на Электрич ющие
Главного эпидемиологические служащие кружка. человека еской организа

государственного требования к организациям стакан. энергии -ции
санитарного врача РФ воспитания и обучения, посуда для

от 27.10.2020 № 32 отдыха и оздоровления приго­
«Об утверждении детей и молодежи»); товления

санитарно- контроль за соблюдением пищи.
эпидемиологических норм питания в посуда для

правил и норм соответствии с сервиров­
СанПин 2.3/2.4.3590- Федеральным законом от ки стола
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20 «Санитарно- 
эпидемиологические 

требования к 
организации 

общественного 
питания населения», 

Национальным 
стандартом РФ 

«Услуги детям в 
учреждениях отдыха 

и оздоровления» 
(Г О С Т ? 52887-2018), 

утв. приказом 
Росстандарта от 

31.07.2018 № 444-ст).

02.01.2000 № 29-Ф З «О 
качестве и безопасности 

пищевых продуктов»; 
санитарная обработка 

посуды, мытье помещений

Дежур­
ный по 

залу/Офи 
циант

0,012 115,39 Моющие
5

чистящи
е

средства

Корма
для

лошадей,
сено,

ветерина
рные

препарат
ы,

опилки

Порошки,
мыло,

чистящие
и

дезинфиц 
ирующие 
средства и 

пр.

Хозяйств
енные
товары

Кондитер
ские

изделия

Туалетна 
я бумага, 
полотенц 

а
бумажны 

е и пр.
ГОСТ,

ТУ
произвол

ителя

7,2 у.е.

Для 
содержан 

ия 365 
дней 

лошадей, 
находящ 
ихся на 
балансе

6,6 шт.

1 шт.

Работы
по

дератиза
ции

зданий,
дезинсек

ции
территор

ий,
дезинфе

кции
белья

Поверка
весов

Лаборат 
орные 

исследов 
ания 
воды, 

воздуха, 
почвы, 

продукц 
И И  и пр.

Аккреди
тованная
лаборато

рия
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Плотник,
сантехник.

Рабочий
по

комплексн 
ому 

обслужива 
нию и 

ремонту 
зданий, 

электромо 
нтер, 

слесарь и
 ЕЕ___

1 ст. на 
3000 кв. 
м.общей 
площади

Дизельно 
е топливо 

для 
котельно 
й ДОК, 

ДОЛ 
Молодеж 

ный, 
ДОЛ 

Восход и 
дизель- 

генерато­
ра

Литр 270 060,9 
8 литров

Прачеч­
ная

Стирка 
постельн 

ых 
принадл 

еж- 
ностей, 
полотен 

ец 1 
комплек 

т
(СанПин
2.4.3648-

20)

Организация и 
реализация досуга и 

развития 
отдыхающих; 
организация 
спортивных, 

оздоровительных 
мероприятий в 
соответствии с 
Национальным 
стандартом РФ 

«Услуги детям в 
учреждениях отдыха 

и оздоровления» 
(ГОСТ Р 52887-2018), 

утв. приказом 
Росстандарта от 

31.07.2018 № 444-

Проведение утренней 
гигиенической и лечебной 
гимнастики. Проведение 

занятий по общефизической 
подготовке. Предоставление 

спортивных площадок и 
залов, спортинвентаря для 

проведения спортивных игр 
и занятий. Организация и 

проведение занятий по 
плаванию (в купальне 

летом), оздоровительному 
бегу и ходьбе, футболу, 

теннису, городкам, 
спортивному 

ориентированию и др.

По 
распис 
анию 

ОЛ; не 
менее 5 
выездн 
ых/въе 
здных 

меропр 
иятий 

за 
смену 

и 1 
межлаг 
ерное 

меропр 
иятие

Специа­
листы

отрасле­
вые

0,11 115,39 Материа 
лы для 
работы 

кружков

Спецоде
жда

Краски, 
пласти­

лин, гипс, 
флористи­

ка и пр.

31 у.е. Пожарно

профила
ктически

е
меропри 

ятия к 
открыти 
ю ДОЛ и 

ДОК

По
специаль
ностям

согласно
требован

ИЙ

Охраны
Труда

В объеме 
согласно 

предписан
ИЙ

контролир
ующих
органов
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С Т ).) Медицин­
ский 

регист­
ратор (на 

детей- 
инвалидо

в)

0,015 115,39 Канце­
лярские
товары

для
отдыхаю

-щих

9,2 у.е. Экскурс
ионное
бюро,

Органи­
затор

мероп­
риятий

Комплек
с

меропри 
ятий по 
проведе 

нию 
меропри 

ятия 
(праздни 

к,
экскурси

я),
питанию

доставке 
до места 
проведе­

ния и 
обратно

мероприят 
ИЙ на 

смену И 1 
межла- 
герное с 
охватом 

всего 
коллек­

тива

Организация и проведение 
спортивных праздников, игр 

и других мероприятий. 
Проведение кружковой 

работы; проведение 
культурно-массовых 

мероприятий. Демонстрация 
художественных и научно- 

популярных фильмов, 
мультфильмов, слайдов и 

видеофильмов. Организация 
просмотра спектаклей 

театров для детей и других 
творческих коллективов.

Организация работы 
библиотеки, обеспечение 

детей книгами, журналами, 
газетами. Предоставление в 

пользование детям

Вожатый 0,112 115,39

Садовник

Сувенир
-пая

продук­
ция

Игрушки, 
россий­

ская 
символи­

ка, 
напуль­
сники и

ПР-

2,3 шт.

1 ст. на 1 
га. 

площади 
территор 

ИИ за 
вычетом 
площаде 
й зданий 

и
сооруже

ний

Книги 2,9 у.е.

Спортив
ный

инвентар
ь

Воланы, 
мячи, 

наборы 
для игр, 

скакалки и 
пр.

5,65 у.е.
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настольных игр и ифушек. 
Организация выступлений 

музыкальных коллективов и 
танцевальных коллективов. 

Проведение бесед о 
культуре, обсуждение 
прочитанных книг и 

просмотренных 
кинофильмов. Организация 

дискотек и проведение 
танцевальных вечеров

Дворник 1 ст. на 
18000 
кв. м. 

территор 
ИИ за 

вычетом 
цлощаде 
й зданий 

и
сооруже

ний

Призы,
подарки,
атрибути

ка

Футболки, 
флажки, 
ручки, 

часы и пр.

3,9 у.е.

Обеспечение 
благоприятных и 

безопасных условий 
жизнедеятельности 

детей согласно 
Национальному 

стандарту РФ 
«Услуги детям в 

учреждениях отдыха 
и оздоровления» 

(Г О С Т ? 52887-2018), 
утв. приказом 

Росстандарта от 
31.07.2018 № 444-ст), 

постановлением 
Г лавного 

государственного 
санитарного врача РФ 

от 28.09.2020 
№ 28 «Об 

утверждении СанПин 
2.4.3648-20 

«Санитарно- 
эпидемиологические 

требования к 
организациям 
воспитания и 

обучения, отдыха и

Дизайн садовых 
насаждений, 

агротехнические 
мероприятия; организация 

процесса заселения, 
выселения, решение 
бытовых вопросов. 

Осуществление приема 
детей, размещение детей. 

Обеспечение детей жильем, 
отвечающим 

государственным 
санитарно-эпидемическим 
правилам и нормативам, 
требованиям пожарной 

безопасности. Подготовка 
территории и помещений 

перед заездом отдыхающих; 
ежедневное решение 
текущих вопросов. 

Предоставление детям 
возможности для 

соблюдения личной гигиены 
(туалетные комнаты, душ, 

сауна). Уборка жилых 
помещений и территории 

лагеря. Обеспечение стирки, 
необходимой санитарной

Подгот 
овка 

терри­
тории 

и поме­
щений 
перед 
заездо 

м
отдыха 
-ющих; 
ежед­

невное 
реше­

ние 
теку­
щих 

вопро­
сов в 

течени 
е

смены

Уборщик
производс
твенных

помещени
й

1 ст. на 
500 кв. 

м.

Вода
питьевая

В бутылях 
по 19л.

0,8 бут.

Дежурны 
й по 

этажу

0,112 115,39 1,5 
спаль­

ный 
постель­

ный 
комп­
лект, 

наматрас 
ник, 

полотен­
це 

банное, 
поло­
тенце 

лицевое, 
для ног, 
покрыва 

ло; 
щторы и 

др. 
мягкий 

инвентар 
ь

комплек­
та

Из 
расчета 3 

комп­
лекта + 
подуш­

ка, 
одеяло, 
покры­
вало, 

напер­
ник на 3 

года
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оздоровления детей и 
молодежи», 

организация процесса 
охраны объектов с 
целью обеспечения 

антитеррористическо 
й защищенности 

объектов, 
сохранности 
имущества в 

соответствии с 
требованиями 
постановления 

Правительства РФ от 
02.08.2019 № 1006 
«Об утверждении 

требований к 
антитеррористическо 

й защищенности 
объектов 

(территорий) 
Министерства 

просвещения РФ и 
объектов 

(территорий), 
относящихся к сфере 

деятельности 
Министерства 

просвещения РФ, 
формы паспорта 

безопасности этих 
объектов 

(территорий)»

обработки постельного 
белья, своевременной его 

замены

Горнична
я

1 ст. на 
500 кв. 

м. + доп. 
0,5 ст. на 
вторую 
половин 

У дня

Канце­
лярские
товары

для
сотруд­
ников

Маски
медицин

ские

Крем
гидрофо

бный

Перчатк
и

Одноразов
ые

Одноразов
ые

6,4 у.е.

1 шт. на 
каждые 2 

часа 
работы 

на 1 
сотрудни 

ка -и на 
отдыхаю 
щих на 
период 

заезда/вы 
езда

1 тюбик 
на 1 

сотрудни 
ка в 

смену

1 пара на 
1

рабочий 
день на 1 
сотрудни 

ка

Охрана
ДОЛ

1
дополните 

льный 
человеко- 

пост 24 
часа в 

сутки на 
период 

проведени 
я

оздоровите
льной

кампании

Обеспечение 
здоровья и жизни 

отдыхающих, 
персонала. 

Медицинские услуги 
согласно 

Национальному

Страхование жизни и 
здоровья отдыхающих, 

лечебно-профилактическая 
работа; профилактические 

осмотры, контроль за 
состоянием здоровья, 

оказание медицинской

Ежедне 
вно в 

течени 
е

смены 
в соот- 
ветст-

Врач-
специалис

т

0,025 115,39 Бумага А4, 80г., 
146%, 
500л/п

0,41
пачки

Страхов
ая

компани
я

Комплек 
с услуг 

по 
Страхова 

нию 
жизни и 
здоровья
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стандарту РФ 
«Услуги детям в 

учреждениях отдыха 
и оздоровления» 

(Г О С Т ? 52887-2018), 
утв. приказом 

Росстандарта от 
31.07.2018 № 444-ст).

помощи, медицинскии 
контроль по перечню в 

соответствии 
постановлением Главного 

государственного 
санитарного врача РФ от 

28.09.2020 
№ 28 «Об утверждении 

СанПин 2.4.3648-20 
«Санитарно- 

эпидемиологические 
требования к организациям 

воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления 

детей и молодежи»; 
организация и реализация 

работы медицинского блока 
широкого спектра процедур: 
физиокабинет, иппотерапия, 

галакамера, массажный 
кабинет. Выявление детей, 

нуждающихся в неотложной 
медицинской помощи и 

оказание первой 
медицинской помощи 

согласно приказа 
Министерства 

здравоохранения РФ от 
13.06.2018 № 327н 

«Об утверждении порядка 
оказания медицинской 

помощи 
несоверщеннолетним в 
период оздоровления и 

организованного отдыха»

ВИИ с 
нредни

санием 
леча­
щее го 
врача 

по 
направ 
-лению

Медицине 
кая сестра

Санитарк
а

0,025 115,39

2 ст. на 
медицин 

скую 
службу/ 
пункт/ка 

бинет

Медика­
менты

Препа­
раты для 
работы 
физно- 

кабинета

Препара­
ты,

расходные
материалы

Мази,
растворы

для
оборудо­

вания

отдыхаю
щих

7,1 у.е.

17 у.е. в 
смену
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