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ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 
КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ  

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е о><̂ Д 02512218

-о Р№

О б  у т в е р ж д е н и и  т е х н о л о г и ч е с к и х  р е г л а м е н т о в  
в ы п о л н е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  р а б о т  
в  с ф е р е  о б р а з о в а н и я

В соответствии с пунктами 2.9 и 2.11 Порядка формирования государственных 
заданий для государственных учреждений Санкт-Петербурга и порядка финансового 
обеснечения выполнения государственных заданий, утвержденного постановлением 
Правительства Санкт-Петербурга от 20.01.2011 № 63:

1. Утвердить технологические регламенты выполнения государственных работ 
в сфере образования:

1.1. «Методическое обеспечение образовательной деятельности» согласно 
приложению № 1.

1.2. «Организация и проведение образовательных, культурно-досуговых, 
театрально-концертных, физкультурно-спортивных, зрелищных и иных мероприятий» 
согласно приложению № 2.

1.3. «Материально-техническое обеспечение деятельности Комитета 
по образованию по проведению конференций, совещаний, семинаров, организации 
конкурсов и выставок, принятию участия в указанных мероприятиях для реализации 
задач, возложенных на Комитет по образованию» согласно приложению № 3.

1.4. «Организация работы с детскими общественными объединениями» согласно 
приложению № 4.

1.5. «Организация и проведение олимпиад, конкурсов, мероприятий, направленных 
на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, 
способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной 
(научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности, физкультурно­
спортивной деятельности» согласно приложению № 5.

2. Отделу государственной службы, кадров и организационной работы разместить 
настоящее распоряжение на официальном сайте Комитета по образованию 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Реализация 
Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ».

3. Начальнику Отдела воспитательной работы и дополнительного образования 
Комитета по образованию направить технологические регламенты, указанные в пунктах 
1.1-1.5 настоящего распоряжения в Комитет по экономической политике 
и стратегическому планированию Санкт-Петербурга.

4. Распоряжение Комитета по образованию от 14.04.2017 № 1325-р
«Об утверждении отраслевых технологических регламентов выполнения государственных 
работ в сфере дополнительного образования» считать утратившим силу.

5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя председателя 
Комитета по образованию А.А.Борщевского.

Исполняющий обязанности 
иредседателя Комитета А.В.Ксеиофоитов

000981041349
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Приложение №  1 к распоряж ению  Комитета по образованию 
от / У .  О б ■ ^ _____________________

Т ехнологический  р егл ам ен т  в ы н о л н е н н я  государственной  р аб оты  
«М етодическое обеспечение о б р азо вательн о й  д еятельн ости »

С о д ер ж ан и е госуд арствен н ой  р аб оты  -  методическое обеспечение образовательной деятельности

1. Д л я  госуд арствен н ого  бю дж етного нетнпового образовательн ого  учреж д ения « С ан к т -П етер б у р гск и й  городской  Д ворец  тв о р ч е с т в а  ю ны х»

Н аи м ен о в а н и е  государственной М етодическое обеспечение о б разовательн ой  
д еятел ьн о сти

Е д и н и ц а и зм ерения объем а госуд арствен н ой  услуги К оличество

№
п/п

В и д ,с о с т а в  
д ей стви я

Т ехн ологи я  вы п олн ен и я 
дей стви я

П ериоди
чность

вы п олн е
ния

действия

Т р у д о в ы е ресурсы М а те р и а л ь н ы е  ресурсы И ны е ресурсы

К атего р и я  
персонала , 
участвую щ  

его в 
вы п о л н ен и  
и дей стви я

Ч ислен  
ность 

персона 
л а , чел .

В рем я 
вы п о л н  

ения 
дей стви  

я на 
единицу 
персона 
л а , час.

Н аи м ен ова
иие

м ате р и ал а

Т реб ован  
ИЯ к  

м ате р и ал  
У

К о л и ч ест
во

м атер и ал
а

Н аим ено
ван н е

ресурса

Треб 
оваи  
ИЯ к  

ресу 
рсу

К оличес
тво

ресурса

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 Методическая 

деятельность по 
обеспечению и 

сопровождению 
образовательны 

X программ 
дополнительног 
0 образования и 
педагогических 

кадров в 
системе 

дополнительног 
0 образования

Подготовка и проведение городских 
педагогических мероприятий: 

конференций, семинаров, круглых 
столов, педагогических и 

методических смотров, выставок по 
плану городских массовых 
мероприятий. Руководство 

городскими учебно-методическими 
объединениями (ГУМО), проведение 
семинаров, педагогических смотров, 
конкурсов, конференций. Разработка 

положений 0 городских 
педагогических и массовых

Ежегодно, в 
еоответстви 
и с планом 

работы

Заведующий
центром

1 ежедневно Бумага Расходные 
материалы 

должны 
обеспечивать 

требуемое 
качество 
оказания 

государствен 
ной услуги 
(работы)

Количество 
материалов, 
необходимое 
для оказания 
государстве 
иной услуги 

(работы)

Услуги по 
изготовлени 

ю и 
тиражирова 

нию 
печатной 

продукции

Методист 32 ежедневно Канцтовары
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Методист
ГУМО

19 ежедневно Призовая и 
сувенирная 
продукция

Заведующий
сектором

5 ежедневно Расходные 
материалы для 
обеспечения 

методической 
деятельности

Заведующий
методическим

кабинетом

1 ежедневно Расходные 
материалы для 

проведения 
мероприятий

Документовед 1 ежедневно Расходные
материалы

РИС
Педагог-

организатор
2 ежедневно

детей. Развитие 
проектной и 

инновационной 
деятельности 
учреждений 

дополнительног 
о образования 

детей. 
Повышение 

професснональн 
ой

комнетентности 
педагогических 

кадров в 
системе 

дополнительног 
о образования 

детей.

мероприятиях по направлениям 
деятельности ГУМО на основании 

перспективных планов ГУМО и 
ежегодно издаваемого распоряжения 

Комитета по образованию "Об 
организации работы ГУМО 

работников государственных 
образовательных учреждений, 

реализующих программы 
дополнительного образования детей, 

подведометвенных Комитету по 
образованию". Программно­

методическое и информационное 
обеспечение образовательного 

процесса. Обновление содержания, 
форм, методов и технологий в 

дополнительном образовании детей. 
Осущеетвление интеграции основного 

и дополнительного образования в 
единое образовательное пространство. 
Подготовка методических материалов. 

Обобщение педагогического опыта. 
Оформление методического кабинета.


